高雄市客家文化活動補助文件檢核表
【民間團體】核銷篇
	類別
	已檢具請打V
	資料明細
	份數
	備註

	核銷
	
	1.公文
	1
	

	
	
	2.領據
	1
	

	
	
	3.補助經費項目及

  支出金額明細表
	1
	

	
	
	4. 獲補助項目及金額明細表
	1
	

	
	
	5. 成果報告書
	1
	

	
	
	6. 補助項目支出原始憑證
(黏貼發票或收據、個人領據、立案團體領據)
	
	請依實際情形檢送

	
	
	7. 上課簽到簿
	1
	為開設課程需附資料，辦理其他活動請依實際情形檢送

	
	
	8. 成果照片
	1
	

	
	
	9. 教材及領用單
	1
	如有補助此項經費者須檢附一套教材及教材領用單。

	
	
	10.其他：　
	
	


※其他選項可自行新增，辦理不同活動請依實際情形檢送，請確認所有文件皆無誤且用印後寄送高雄市政府客家事務委員會。
【核銷注意事項】
一、核銷資料及成果報告書內，所載之活動名稱務必與本會核定活動名稱一致。
二、凡是「公司」開立之單據需為「發票」，不得以收據替代，以避免逃漏稅事情發生。
三．凡給付個人，皆須填寫『個人領據』範例，並說明工作事項、內容、時間與金額。
四．凡給付團體，皆須填寫『立案團體收據』範例，並說明工作事項、內容、時間與金額。
五、民間團體核銷須檢附下列資料注意事項：
（一）附件三各單項「實支數」請填寫報本會之發票或收據加總金額塡列。
（二）附件四請填寫本會及其他機關補助金額。
（三）成果報告書－請參考成果報告書範例（此為開設培訓課程之範例，辦理其他活動請依實際成果撰寫成果報告書）。
（四）支出原始憑證、上課簽到簿、成果照片、教材（如有補助此項經費者須檢附一套教材及學員教材領用單核銷），以上資料為開設培訓課程需附資料，辦理其他活動請依實際情形檢送核銷資料。
※以上資料須正本一份（含附件三、附件四及附件五）。
※如為影本資料請加註與正本相符並蓋負責人印章。
六、獲准補助者應於活動結束後一個月內，檢具核銷文件向主管機關辦理核銷請款，但活動於十二月一日以後結束者，應於十二月底前辦竣。
七、核銷方式
（一）核銷者須完成「線上核銷作業」及「寄出紙本資料」兩者，才算完成核銷作業。

（二）請將紙本核銷資料連同公文逕寄「高雄市政府客家事務委員會 文教發展組 王世華先生收」，地址：807025高雄市三民區同盟二路217號，聯絡電話07-3165666轉46。
（三）請將核銷資料上傳至「高雄市客家文化活動補助線上申請」https://www.kcghakka.url.tw/     
（四）線上上傳核銷資料：

1.「第一步驟：登入Google帳戶」，打開信箱點選之前線上申請信件，連結至申請時的表單，或是貼上備份已填寫的表單網址，至瀏覽器開啟，再上傳資料。

2.「第二步驟：附件檔上傳」，將核銷資料上傳， 點選「新增檔案」，上傳相關附件資料，請點選「上傳」，完畢後確認資料填寫上傳無缺件或錯誤後，請再點選「提交」。
3. 附件上傳規範:

(1) 上傳資料請參照「高雄市客家文化活動補助文件檢核表」。
(2)全部檔案不能超過50MB，請存成壓縮檔zip上傳。
(3)全部檔案匯入1個資料夾，命名「110年核銷－OO單位」。
(4) 壓縮檔教學：開啟新資料夾命名⟶點資料夾按滑鼠右鍵⟶加到壓縮檔⟶選擇zip格式⟶確定。
附件二
領　　　據
	茲收到　貴會補助本團體辦理「○○○○○○○○○」 之款項，共計新台幣○萬○仟○佰○拾○元整，謹此立據為憑。
此 致
高雄市政府客家事務委員會
承辦團體或學校：○○○○○○○(加蓋印信)
負 責 人：○  ○  ○     （簽章）
會計人員: ○  ○  ○     （簽章）
出納人員：○  ○  ○     （簽章）
中     華     民     國          年     月     日


【撥款帳戶資料】
金融機構（註明分行）：○○銀行○○○分行
帳戶名稱：○○○○○○○○
帳　　號：○○○○○○○○
核准函號：○○○年○月○日高市客委教字第○○○○○○號
聯絡人（承辦人）：○ ○ ○
電話：○○○○○○○○　　　　　      　
統一編號：○○○○○○○○
團址：○○○○○○○○○
ｅ-mail 帳號：○○○○○○○○○○
【核銷表格範例】
附件三
高雄市○○綜藝團辦理「○○○○」活動
獲新台幣○○○元整補助經費項目及支出金額明細表
計畫期間：○○年○月○日至○月○日
	補助經費總額：00,000元

	費用項目
	補助數
	實支數
	餘絀數
	備　　註

	鐘點費
	00,000
	00,000
	0
	

	教材費
	00,000
	00,000
	0
	

	行政費
	00,000
	00,000
	0
	

	場地費
	0,000
	0,000
	0
	

	以下空白
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合計
	00,000
	00,000
	0
	


團體負責人：○○○        （簽章）

會計人員：○○○          （簽章）

填 表 人：○○○          （簽章）
附件四
高雄市○○綜藝團辦理「○○○○」活動
獲補助項目及金額明細表
	　             補助經費總額：00,000元

	補 助 機 關 
	補  助 項 目
	金      額
	附     註

	高雄市政府客家事務委員會
	鐘點費
	00,000
	

	高雄市政府客家事務委員會
	教材費
	00,000
	

	高雄市政府客家事務委員會
	行政費
	00,000
	

	高雄市政府客家事務委員會
	場地費
	00,000
	

	客家委員會
	鐘點費
	00,000
	

	以下空白
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合計
	
	00,000
	


團體負責人：○○○          （簽章）

會計人員：○○○            （簽章）

填 表 人：○○○            （簽章）
附件五
成果報告書格式（範例）
1、 前言：為傳承及推動客家文化藝文活動，發揮社會教育，弘揚客家文化並創新歌曲及培訓優秀人才，使客家歌謠、舞蹈、民俗技藝、戲劇得以薪火相傳。
2、 計畫執行情形：均依計畫實施，上課情形良好。
3、 自我評鑑：
一、優點：
         （一）本○有○位非客籍人士參與學習客家歌謠，值得鼓勵。
         （二）參與學員均很認真學習，尤其非客家籍人士的認真學習的精神，不落人後，值得欽佩。
        （三）已提昇鄉親正當休閒活動，促進族群和諧。
二、待改進之處：
   （一）學員年齡平均在40-60歲之間，應吸收年青學員參與。
   （二）本區居住客籍人士很多，參與活動意願並不理想，應再加強宣導，已提昇參與率。
4、 檢討與建議：
一、與原訂計畫之落差：
   （一）均依原計畫實施上課○○小時，無落差情形。
二、改進意見：
   （一）有部份學員初期未能準時上課，已通知改善。
   （二）本○上課時間為假日，學員假日無法安排休假，下期課程擬改為週一至週五期間。
三、建議事項：
    因設備較為不足，擬請高雄市政府客家事務委員會提供設備，以期課程更臻完備。
四、結論：
      非常感謝高雄市政府客家事務委員會補助本○開辦○○○活動，○週來，在○○○老師的努力指導下，本區客家歌文化也開始萌芽生根，相信不久會產生一個新的客家文化風潮。同時也要特別感謝貴會的經費補助與關心，本○將會更努力學習，促使客家文化能永續發展。
其 他 附 件
一、支出原始憑證。
二、上課簽到簿
三、成果照片。
四、教材（如有補助此項經費者須檢附一套教材及學員教材領用單核銷）。
※以上資料須附正本一份。
※如有影本資料請加註與正本相符並蓋負責人印章。
  ※核銷方式

（一）核銷者須完成「線上核銷作業」及「寄出紙本資料」兩者，才算完成核銷作業。

（二）請將紙本核銷資料連同公文逕寄「高雄市政府客家事務委員會 文教發展組 王世華先生收」，地址：807025高雄市三民區同盟二路217號，聯絡電話07-3165666轉46。

（三）請將核銷資料上傳至「高雄市客家文化活動補助線上申請」https://www.kcghakka.url.tw/   
※以下資料為『其他附件』參考範例
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高雄市○○綜藝團  支出憑證粘存單
	憑 證 編 號
	預  算  科  目
	金（新台幣）額
	用     途     說     明

	
	
	百
萬
	十
萬
	萬
	千
	百
	十
	元
角
分
	

	1
	鐘點費
	
	＄
	0
	0
	0
	0
	0
	支付客家歌謠教師鐘點費


	出  納
	會  計
	團 長

	
	
	


------ ---------------------------------------------------黏貼憑單---------------------------------------------------
                 例： 黏貼老師鍾點費領據                 
請依據貴單位實際有的職稱自行修改，一定要有會計及負責人的章，需不同的人擔任，若無出納可刪除或免章)
發票為二聯式 須黏貼「收執聯」、三聯式則須黏貼「扣抵聯」與「收執聯」
(個人領據範例)
茲  領  到
高雄市○○○○○○○協會發給「請繕寫本會核定之活動名稱」活動○○○○講師鐘點費，共計新台幣○○○元整，涉及個人所得部分，將依所得稅法及全民健康保險法等相關法令規定辦理所得歸戶及補充保費扣繳，並將於年度申報所得稅及個人補充保險費時一併申報扣繳。
    此  據
具  領  人：○○○                 (簽名或蓋章)
身分證號碼：○○○○○
戶籍地址：○○○○○○○
工作日期/時間：○○年○月○日至○月○日， 共計 ○○ 小時    
                         每小時給付新台幣    ○○    元整
簡述工作項目/內容：
中華民國  ○○   年  ○○  月  ○○ 日
(立案團體領據範例)

茲  領  到

○○○○○協會發給「請繕寫本會核定之活動名稱」活動      費 ，共計新台幣○○○元整，涉及個人所得部分，將依所得稅法及全民健康保險法等相關法令規定辦理所得歸戶及補充保費扣繳，並將於年度申報所得稅及個人補充保險費時一併申報扣繳。
    此  據

具  領  團體：                 (請繕寫立案團體名稱並請務必蓋關防及負責人章)

負責人：

會計：

出納：

(若貴單位有會計或出納請務必蓋章，若無可刪除或免章，公私立學校務必蓋會計及出納章)
統一編號：

團體地址：      縣(市)          鄉(鎮、市、區)

                     路(街)    段    巷    弄      號    樓    
簡述工作項目/內容：

中華民國  ○○   年  ○○  月  ○○ 日
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高雄市○○綜藝團○○年度客家歌唱舞蹈培訓計畫
上課簽到簿
	上課

日期
	年    月     日

19時30分～21時30分
	教學

曲目
	1.

2.
	指導老師簽名
	

	編號
	姓名
	簽名
	編號
	姓名
	簽名
	編號
	姓名
	簽名

	01
	○○○
	
	18
	○○○
	
	35
	○○○
	

	02
	○○○
	
	19
	○○○
	
	36
	○○○
	

	03
	○○○
	
	20
	○○○
	
	37
	○○○
	

	04
	○○○
	
	21
	○○○
	
	38
	○○○
	

	05
	○○○
	
	22
	○○○
	
	39
	○○○
	

	06
	○○○
	
	23
	○○○
	
	40
	○○○
	

	07
	○○○
	
	24
	○○○
	
	41
	○○○
	

	08
	○○○
	
	25
	○○○
	
	42
	○○○
	

	09
	○○○
	
	26
	○○○
	
	43
	○○○
	

	10
	○○○
	
	27
	○○○
	
	44
	○○○
	

	11
	○○○
	
	28
	○○○
	
	45
	○○○
	

	12
	○○○
	
	29
	○○○
	
	46
	○○○
	

	13
	○○○
	
	30
	○○○
	
	47
	○○○
	

	14
	○○○
	
	31
	○○○
	
	48
	○○○
	

	15
	○○○
	
	32
	○○○
	
	49
	○○○
	

	16
	○○○
	
	33
	○○○
	
	50
	○○○
	

	17
	○○○
	
	34
	○○○
	
	51
	○○○
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高雄市○○綜藝團上課及成果發表相片
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說明○○○○○○○○○
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說明○○○○○○○○○
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說明○○○○○○○○○
	說明○○○○○○○○○

	說明○○○○○○○○○
	說明○○○○○○○○○


高雄市○○綜藝團○○年度客家歌唱舞蹈培訓計畫
教材領用單
 領取教材名稱：
	編號
	姓名
	簽名
	編號
	姓名
	簽名
	編號
	姓名
	簽名

	01
	○○○
	
	18
	○○○
	
	35
	○○○
	

	02
	○○○
	
	19
	○○○
	
	36
	○○○
	

	03
	○○○
	
	20
	○○○
	
	37
	○○○
	

	04
	○○○
	
	21
	○○○
	
	38
	○○○
	

	05
	○○○
	
	22
	○○○
	
	39
	○○○
	

	06
	○○○
	
	23
	○○○
	
	40
	○○○
	

	07
	○○○
	
	24
	○○○
	
	41
	○○○
	

	08
	○○○
	
	25
	○○○
	
	42
	○○○
	

	09
	○○○
	
	26
	○○○
	
	43
	○○○
	

	10
	○○○
	
	27
	○○○
	
	44
	○○○
	

	11
	○○○
	
	28
	○○○
	
	45
	○○○
	

	12
	○○○
	
	29
	○○○
	
	46
	○○○
	

	13
	○○○
	
	30
	○○○
	
	47
	○○○
	

	14
	○○○
	
	31
	○○○
	
	48
	○○○
	

	15
	○○○
	
	32
	○○○
	
	49
	○○○
	

	16
	○○○
	
	33
	○○○
	
	50
	○○○
	

	17
	○○○
	
	34
	○○○
	
	51
	○○○
	


(支出原始憑證 範例)





上課簽到簿 範例





成果照片 範例





教材領用單 範例








